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CILE ATYPY ZAVERECNYCH PRACI

Zavereénou praci ma studujici prokazat schopnost aplikovat poznatky a dovednosti ziskané v pribéhu
studia na feSeni konkrétniho odborného problému. Prace vedené na Katedie psychologie nemaji mit
charakter oborové psychologické prace; jedna se o kvalifikacni prace vychazejici tematicky z ramce oboru,
ktery studujici na fakulté absolvoval (s akcentem na psychologickou perspektivu konkrétniho tématu).

Cela prace tvoti kompaktni celek a na obecné irovni je tvofena teoretickou a praktickou ¢asti. Teoreticka
¢ast podava piehled o soucasném stavu pozndni (teorie, vyzkumy) v oblastech relevantnich tématu prace a
je zni jasn¢ patrné, jaka teoretickd a empirickd vychodiska autor/ka povazuje za dulezité z hlediska
praktické &asti prace!. Prakticka ¢ast predevs§im obsahuje formulaci feSeného problému a formulaci
(vyzkumné) otazky, ktera je v textu prace feSena. V praktické Casti musi byt také dostatecné popsany
pouzité metody (néstroje), jejichZ prostfednictvim je hledana odpovéd na vyzkumnou otazku. Také musi
byt dostatecné popsan kontext, ve kterém byly informace ziskany, a vzorek (respondenti, vyzkumy), ktery
byl zkouman. Zjisténé vysledky musi byt prezentovany srozumitelné, logicky a v souvislostech. Nezbytné
je vysledky diskutovat v kapitole Diskuse (viz 7.2.6), zasadit je do Sir§iho (teoretického, empirického)
kontextu a také do kontextu vychodisek z teoretické ¢asti.

Uspé&sné vypracovani zavéreéné prace tedy predpoklada orientaci v aktualni odborné literatufe, schopnost
vymezit problém, teoretickd vychodiska a zakladni oborovy i psychologicky ramec tématu, formulovat
vyzkumny problém a souvisejici otdzky, vybrat a aplikovat relevantni metody sbéru dat, popsat a
analyzovat ziskana data, poznatky prace zaclenit do §ir§iho kontextu poznani v dané oblasti.

Typy zavérecnych praci

Typ zavérecné prace odpovida obsahu a Grovni dané¢ho stupné studia. Pro realizaci zavére¢né prace
doporucujeme nize uvedené typy studii. Student mize zvolit i jiny typ studie definovany manualem APA.
Typy praci a doporuéeni pro jejich realizaci se dale fidi manualem APA (kap. 1).
empiricka studie: je zalozena na kvantitativnim ¢i kvalitativnim vyzkumném pfistupu, piipadné
na kombinaci obou pfistupt. Mlize mit téz podobu metodické studie (tj. studie méticich néstroji
¢i diagnostickych metod) (APA 1.01 a 1.04).
prehledova studie: je systematickym pirehledem publikovanych empirickych vyzkumt urcité
otazky ¢i hypotézy. Analyza ma podobu metaanalyzy ¢i jiného pfistupu syntetizujiciho vysledky
mnoha studii (APA 1.02). Vice viz téz Petticrew, Roberts (2006).
pFipadova studie: je empiricka intenzivni, hloubkova studie jednoho nebo vice ptipadd, ktera
odpovida na pfedem formulovanou vyzkumnou otazku s cilem kontextualné porozumét
slozitému fenoménu ¢i problému (APA 1.05). Pfipadova studie je metodologicky realizovana
podle Yina (2009), Stakea (1995, 2006), McLeoda (2010), Fishmana (1999).

! Jedna se o kritickou reflexi odborné literatury v souvislostech, nebudou akceptovany napf. prace
tvofené z prevazné Casti ,,vypisky™ z ucebnic.
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ZADAN| ZAVERECNE PRACE

Dva terminy v procesu zadani

Po dohodé¢ studenta s vedoucim prace student vypracuje ndvrh tématu zavérecné prace a
nasledné jej vedouci vlozi do informacniho systému. Podle vzajemné dohody pfihlasuje studenta
k oficidlnimu zadéni v IS vedouci prace nebo se k nému student pfihlasuje sam.

Volba zadani

Podkladem zadani je navrh vyzkumného projektu zpracovany studentem na nékteré z
vypsanych tematickych okruhii. Pfehled navrhovanych tematickych okruhti je dostupny na
webovych strankach katedry psychologie (viz http://www.ped.muni.cz/wpsy/diplomky.html) a
v informacnim systému (baliky praci za Katedru psychologie). Ve vyjimecnych pfipadech mtize
byt po dohod¢ s vedoucim piijato i vlastni studentovo téma.

Vyucujici nejsou povinni studentem navrhovany vyzkumny projekt pfijmout. Mohou
studenta odkazat na vhodnéjsiho vedouciho, ndmét odmitnout pro jeho nevhodnost, nedostatecné
zpracovani, nebo z kapacitnich divodii. Sporné piipady fesi vedouci katedry psychologie, ktery
ma pravo uréit téma, vedouciho prace i oponenta.

V pribéhu prace na zavéreéné praci je mozné téma specifikovat a do uréité miry
modifikovat (vzdy pouze se souhlasem vedouciho prace). Zména tématu a volba jiného je mozna
jen novym zadanim. Na n¢ se vztahuji vySe uvedena pravidla.

Platné zadani

Zadani je platné, obsahuje-li tyto nalezitosti:

a) nazev prace,

b) nazev prace anglicky,

¢) vedouci prace,

d) oponent prace,

e) anotaci zaveérecné prace.
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ODEVZDAVANI ZAVERECNE PRACE

Tisténa verze i elektronicka verze

Student odevzdava hotovou zévérecnou praci (Bc., Mgr., zavérecnou praci v kurzech
CZV) nejpozdgji v terminech uptesnénych v pokynu dékana 1/2015 na sekretariatu katedry ve
dvou tisténych vyhotovenich a elektronicky do ,,Archivu zavére¢né prace studenta™ v IS.
Elektronicka verze prace musi byt zcela shodna s tisténou verzi.

Format papiru je velikosti A4, mozny je jednostranny i oboustranny tisk. Zpisob vazby
neni urcen, je tedy mozné vyuzit jakoukoliv kvalitni vazbu — krouzkovou, pevnou i termovazbu.

VEDOUCI PRACE, KONZULTANT,
OPONENT

4.1 Potvrzenim zadani se stava vyucujici vedoucim prace. Studujici miZze od vedouciho oéekavat, ze

jej v prabéhu prace povede a bude s nim konzultovat problémy, na které v jejim prubéhu narazi. Od
studujiciho vedouci ofekava prubézné informace o postupu praci, respektovani pokynd a doporuceni.
Stanoveni pozadavkid na frekvenci konzultaci, stanoveni pribéznych termind i frekvence elektronické
komunikace jsou v pravomoci vedouciho prace a jsou podkladem pro zavéreéné hodnoceni spoluprace
v semestru formou zapoctu. Nerespektovani téchto pokyni miize byt pro vedouciho (po konzultaci
s vedoucim katedry) diivodem pro ukonceni spoluprace se studujicim.

4.2 ZavéreCna prace mize byt konzultovana odbornikem, ktery neni ¢lenem katedry psychologie
(nebo neni zaméstnancem MU).

4.3 Odpoveédnosti vedouciho prace je navrhnout vedoucimu katedry pro zavéreénou praci vhodného

oponenta. Tim mtze byt ¢len katedry psychologie a ve vyjimecnych a odivodnénych piipadech externi
odbornik. V piipadé, ze je vedouci externi odbornik, musi byt oponentem vzdy ¢len katedry.

POKYNY PRO PSANIi ZAVERECNYCH PRACI



ETIKA TVORBY ZAVERECNE PRACE

Pti praci jsou studenti povinni dodrzovat relevantni etické zvyklosti a normy tykajici se tvorby
odbornych praci. Mezi tyto normy patii piedevsim:

a) Eticka pravidla vyzkumu (viz Manudl APA, kapitoly 1 a 6)

b) Pricha, J., Svaficek, R. (2009). Eticky kodex ¢eské pedagogické védy a vyzkumu. Pedagogicka
orientace, ro¢. 19, €. 2, s. 89—105. ISSN 1211-4669.

¢) Eticky kodex CAPV - http:/www.capv.cz/zakladni-udaje-o-capv/lenstvi-v-apv/eticky-kodex-
capv

d) Svaticek, R., Sedové, K. (Eds) (2007). Kvalitativni vyzkum v pedagogickych védach: pravidla hry.
Praha: Portal. s. 43-50.

JAZYK ASTYL

Prace je vypracovana v ¢eském jazyce. Se souhlasem vedouciho katedry a vedouciho prace muze
byt vypracovana i v anglickém nebo slovenském jazyce.

Prace je psana odbornym jazykem a stylem. Specifickd doporuceni ohledné stylu viz kapitola 3
Manualu APA (APA, 2010), a pro ¢estinu relevantni prvky stylu z kapitoly 4 (zejména popisovani
statistickych vysledki).
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STRUKTURA ZAVERECNE PRACE

Vnitini ¢lenéni zavérecné prace a podoba jednotlivych Casti je az na explicitné uvedené vyjimky dana
Manualem APA v 6. vydani (APA, 2010).

Uvodni strany

Uvodni strany zavérecné prace se nefidi manudlem APA. Zahrnuji nasledujici:
o Titulni strana: je na prvnim listu prace (vzor viz $ablona zavére¢né prace), necisluje se

o Prohlaseni zni: ,, Prohlasuji, zZe jsem zaverecnou praci (bakaldarskou, diplomovou, rigorozni,
zavérecnou praci CZV) vypracoval/vypracovala — samostatné, s vyuZitim pouze citovanych
pramenit, dalsich informaci a zdrojit v souladu s Disciplindrnim radem pro studenty Pedagogické
fakulty Masarykovy univerzity a se zdakonem ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech
souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zdakonit (autorsky zdkon), ve znéni
pozdéjsich predpisii. “ Prohlaseni je na druhém listu prace, text je uveden v pravé dolni ¢asti listu
a je vlastnoruéné podepsan, necisluje se.

o Podékovani: je-li uvedeno, je na tfetim listu prace, text je uveden v pravé dolni ¢asti listu, necisluje
se

o Obsah: zahrnuje seznam kapitol a podkapitol, vZdy se strankovanim, necisluje se

Odborna cast

Odborna c¢ast praice ma v souladu s manudlem APA strukturu znamou pod zkratkou
IMRaD. Sklada se z avodnich kapitol (introduction), metody (method), vysledkt (results) a
diskuze (discussion). Jedna se o plynuly text, kapitoly na sebe logicky a obsahové navazuji. Po
téchto ¢astech nasleduje seznam literatury a pfipadné prilohy. Pozadavky na uvedené jednotlivé
Casti prace se obecn¢ fidi manualem APA (APA, 2010) a jsou dale rozvedeny.

Abstrakt: Obsahuje struéné shrnuti celé prace, obvykle v rozsahu cca 15 — 20 fadkda.
Detaily viz manual APA, ¢ast 2.04.

Uvodni kapitoly: Prvni kapitolou je Uvod, ktery obsahuje zdiivodnéni, pro¢ je vhodné
zabyvat se touto oblasti a fesit danou vyzkumnou otazku. Dalsi kapitoly (teoretickd Cast prace)
poskytuji prehled dosavadnich uchopeni a feSeni daného problému v odborné psychologické
literatufe a vedou k explicitnimu stanoveni vyzkumné otazky, hypotéz a stanoveni vychoziho
pfistupu k jejimu empirickému feSeni. Vyzkumna otazka a hypotézy vychazeji z kritického
zhodnoceni doposud provedenych vyzkumd, jejich metodologie a zavért, a k jejich formulaci
proto nelze dojit na zakladé neempirickych ¢i sekundarnich zdroji. Detaily viz manual APA,
¢ast 2.05.
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Metoda (metodologie): Tato Cast ma obvykle nékolik podkapitol, které popisuji
podrobnosti pouzitého vyzkumného designu. Skladba podkapitol se 1isi podle typu studie.
Minimalné vsak zahrnuje popis ucastniki studie a procedury jejich vybéru a popis procedur,
jimz vyzkumnik vytvarel data. Podrobnosti viz manual APA, ¢ast 2.06. Obvyklé podkapitoly
maji tento obsah:

a) Vyzkumny soubor: Vedle popisu Ucastnikii a statistického shrnuti jejich zékladnich

demografickych charakteristik obsahuje i postupy pouzité pro sestaveni vzorku, relevantni
opatieni pro zajisténi etiky vyzkumu. U kvantitativnich studii i tvahu o sile testu a zadouci /
zamyslené velikosti vzorku. U kvalitativnich studii s malym poctem tcastnikti se doporucuje
uvést tabulkovy piehled ucastnikd s uvedenim relevantnich charakteristik. Dale pak informace
0 osobé, ktera data vytvofila a analyzovala, které mohou byt diilezité pro posouzeni validity
(napt. teoretické zazemi, predpoklady, osobni pfedpojatost, osobni zajem, zkusenost).

b) Metody: Popis pouzitych metod zahrnuje i udaje o jejich validité. V pfipadé nové,

nepublikované ¢i prelozené metody je tfeba uvést i postup tvorby ¢i adaptace, vcetné
kompletniho znéni (dotazniky, rozhovorova ¢i pozorovaci schémata), které je uvedeno v
priloze. U kvalitativnich studii je tato ¢ast obvykle pojmenovana jako ,,Tvorba dat* (nebo
,»Sbér dat*) a zahrnuje popis procedur vedoucich k ziskani dat. Protokol rozhovoru je uveden
v priloze.

c) Wyzkumny postup, design: obsahuje popis vyzkumného postupu (protokolu), tj. jak probéhla

tvorba dat, co a v jakém potadi provadely zkoumané osoby. U kvalitativnich vyzkumt jsou
uvedeny také mezikroky analyzy tak, aby bylo mozné vysledovat myslenkovou cestu k
zavéram. Rizné designy byvaji popisovany riznym zpuisobem, viz pfiloha manualu APA s.
247 —253.

d) Analyza: Popis zvolenych analytickych postupti a jejich zdivodnéni. Jsou uvadény pouze

analyzy, k nimZ mame potiebu pfidat zdivodnéni volby ¢i vysvétleni, nebo analyzy, které se
skladaji z vice krokd. U kvalitativnich studii jsou uvadény takové informace, které odpovidaji
zvolenému postupu analyzy dat. Identifikace pouzitych statistickych analyz se vétSinou
zahrnuje do vysledkd. V pfipad¢ jednoduché analyzy (napf. porovnani primért jednoduchou
analyzou rozptylu), tato sekce nemusi byt vliibec zarazena.

Vysledky: popis vysledkil jednotlivych krokti analyzy na urovni proménnych (kodu,
kategorii) vcetné korektné¢ prezentovanych vystupid analyz, konstatovani o potvrzeni ¢i
vyvraceni hypotéz. Zpusob popisu vysledkd statistickych analyz je popsan v 5. kapitole manualu
APA. Detaily viz manual APA, cast 2.07. Kvalitativni data jsou prezentovana v souladu s
pfistupem, kterym jsou vytvafena a analyzovana.

Diskuse: pfinasi interpretaci vysledki. Obsahuje Givahy nad tim, do jaké miry se podatilo
zodpoveédét vyzkumnou otazku. Zaclenuje zjisténi do teoretického ramce. Je vhodné popsat
limity vysledkl ve smyslu interni i externi validity. V diskusi jsou také uvedeny i mozné aplikace
vysledkli, navrhy dalSich vyzkumnych otazek a dalSich vyzkumnych krok vedoucich k
hlubsimu porozuméni danému jevu. Detaily viz manual APA, ¢ast 2.08.

Literatura: obsahuje vSechny pouzité zdroje, z nichz autor ¢erpal. Odkazovani na tyto
zdroje v textu a seznamu literatury formou plné odpovida manualu APA (APA, 2010). Jedinymi
odchylkami je, Ze neni nutné uvadét DOI, pii uvadéni zdroja s vice autory neni tieba uvadét znak
,,&” a strany v citovanych zdrojich jsou oznaceny Cesky ,,s.”. Podminkou pro ptijeti bakalarské
prace je minimalné 30 zdroju, z nichzZ je nejméné 5 zahrani¢nich. U magisterskych zavérecnych
praci je minimem 40 zdrojU, z nichz je nejméné 5 zahrani¢nich. Podminkou pro pfijeti zavérecné
prace v kurzech CZV je pouziti minimalné 10 zdrojii. Za hlavni zdroje doporucujeme védecké
¢lanky a monografie. Jednotlivé publikace se uvadéji v abecednim poradi podle standardu APA.
Touto kapitolou kon¢i ¢islovani stran zavérecné prace.
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Prilohy: Cisluji se pfilohy napi. Piiloha €. 1, ale necCisluji se strany. Jde napt. o ukazky
pouzitych metod, pfepisy analyzovanych rozhovort, materidly rozsifujici poznatky o daném
problému, které by ovSem byly nad ramec prace atd. Soucasti pfiloh jsou nasbirana primarni
data. Ty se odevzdavaji v elektronické podobé do archivu zavéreénych praci spolecné se
zavéreénou praci. Ve vyjimeénych pripadech nemuseji byt data zvefejnéna. Tuto mozZnost
schvaluje vedouci prace. Data musi byt vzdy pfistupna vedoucimu prace a oponentovi.

FORMALN{ NALEZITOST!
ZAVERECNYCH PRACI

Rozsah zavérecnych praci

Minimalni rozsah praci (bez Givodnich stran, seznamu literatury a ptiloh)

e zavéretné prace CZV: 15 normostran, tj. 27 000 znakd véetné mezer,
e  bakalafrska prace: 45 normostran, tj. 81 000 znakl véetné mezer,
e diplomova prace: 65 normostran, tj. 117 000 znakti véetn¢ mezer.

Stanoveny limit je mozné prekrocit, aviak vysoky pocet stran neni automaticky povazovan za ukazatel
kvality prace, viz manual APA, ¢ast 3.01.

POKYNY PRO PSANIi ZAVERECNYCH PRACI
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Uprava stranky a ¢lenéni textu

Format zavérecné prace je dan Sablonou zavére¢né prace (Moodle — kurz RING).
Obsahem $ablona odpovida manualu APA, pouze format je pfizpisoben tomu, Ze jde o kone¢nou
podobu textu. Doporuceni pro strukturovani vlastniho textu pomoci nadpisi a dalsi doporuceni
ohledné¢ stylu psani uvedena v manualu APA zlstavaji platna.

8.3  Tabulky a obrazky

Oproti manualu APA v zavérecné praci zafazujeme tabulky a obrazky pfimo do textu,
nikoli do zvlastni pfilohy.

Davaji rychly a nazorny ptehled o rtznych udajich, souvislostech, zvlastnostech a
tendencich jevu.

Obrazkem rozumime vSechny druhy grafii, schémat, fotografii apod.

Nazvy tabulek a obrazkd jsou struénymi a vystiznymi oznacenimi obsahu zminénych
objektti (Tabulka 1. Néazev tabulky), umist'uji se nad objekty.

Je vhodné zachovavat jednoduchy format tabulek bez vertikalnich car, jaky je soucasti
stylu APA.

Tabulky a obrazky jsou ¢islovany samostatné (Tabulka 1, Obrazek 1)
Tabulky obsahujici vysledky béznych statistickych analyz maji svou doporucenou

podobu, viz manudl APA, kapitola 5. V téze kapitole jsou uvedena i obecna doporuceni ohledné
tvorby tabulek.

UHRADA NAKLADU SPOJENYCH SE
VINIKEM A TVORBOU ZAVERECNE
PRACE

Katedra psychologie (Pedagogicka fakulty, Masarykova univerzita) nehradi zadné
naklady spojené s pfipravou a realizaci (napt. kopirovani dotaznikli, cestovné, pofizovani dat,
jejich analyza atd.), vedenim ¢i konzultacemi (konzultuje-li praci externista) zavérec¢né prace.
Vyjimku mohou tvofit naklady hrazené z grantovych prostredki, stane-li se prace soucasti feseni
grantem podporovaného vyzkumného projektu (rozhodnuti je pak plné¢ v kompetenci feSitele
grantového projektu).
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HODNOCENI ZAVERECNE PRACE

Hodnoceni zavére¢né prace je zpracovano v posudku, ktery vypracovava vedouci i
oponent zavérecné prace. Prace je hodnocena dle niZze uvedenych ramcovych kritérii a ukazateld

kvality.

Kritéria

Ukazatele kvality

Struktura prace

Text je logicky strukturovany a provazany, ndzvy kapitol adekvatné odpovidaji
jejich obsahu. Jsou respektovany zakladni typografické dovednosti pii
zpracovani textu.

Téma a nazev

Teoreticka i praktické cast svym obsahem odpovida zvolenému nazvu prace.

prace
Vymezeni a Cil/e je/jsou jasné a srozumitelné vymezeny ke zvolenému typu prace, tématu a
splnéni cili k danému stupni vzdélani studenta. Stanovené cile prace jsou splnény.
Orientace Se znalosti adekvatnich teoretickych a empirickych zdrojt je popsan vychozi
v tématu prace stav poznani.
Metodologie Jsou navrzeny a popsany adekvatni metody feSeni ve vztahu k stanovenym
prace cilim a tématu prace. Pouzity metodologicky postup v zavéreéné praci je
adekvatné realizovan.
Schopnost Autor/ka prokazuje schopnost klast otazky a fesit problémy, formulovat nové
studenta kriticky myslenky, které pfinaseji alespon dil¢i nové poznatky o zkoumaném jevu,
myslet piipadné obohacuji metodologické (v oblasti vyzkumu) nebo metodické (v
oblasti edukace) postupy.
Autor/ka je schopen/a diskutovat své vysledky v Sir§im (empirickém a
teoretickém) kontextu a formulovat zdvéry a doporuceni pro pedagogickou
praxi i obor.
Hodnoceni Pfinos autora/ky je explicitné uveden.
pfinosu prace Préce pfinasi nové a zajimavé myslenky nebo napady pro praxi a obor.
Dovednost Predkladany text vykazuje charakteristiky odborného textu. Prace odpovida
jazykova a jazykové normé (je psana bez gramatickych chyb a stylistickych nedostatki).
stylisticka
Dovednost Autor/ka prokazuje schopnost pracovat s riznymi (teoretickymi a empirickymi)
pracovat s zdroji, zachazi s nimi korektné a eticky, uplatiiuje spravné citacni normu APA.
adekvatnimi
informa¢nimi
prameny
Rozsah prace Prace odpovida pozadovanému rozsahu.
Ptilohy Odpovidaji zvolenému typu prace a jejim cilim.

POKYNY PRO PSANIi ZAVERECNYCH PRACI
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